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DATUM 10 mei 2023

ONS KENMERK

ONDERWERP Positief Advies Vervanging

Geacht Bestuur,

Door middel van deze brief geef ik positief advies voor de vervanging van papieren documenten door
gedigitaliseerde documenten. Over de reikwijdte van het handboek vervanging geef ik in deze brief
nog een aanvullend advies.

Conform artikel 20 van uw Besluit Informatiebeheer kunt u nu, na dit positieve advies, een besluit tot
vervanging van de papieren documenten nemen.

Uw medewerkers hebben een handboek vervanging opgesteld. Op basis van dit handboek, aan mij
mede gedeeld in de mail van Ruud Veltmeijer van 5 maart 2023, is dit positieve advies gebaseerd.

Wijzigingen:

Bij essentiéle wijzigingen in de beschreven procedures in het handboek vervanging, moet er opnieuw
om een positief advies aan mij gevraagd worden. Dit is vastgelegd in artikel 14 van de
Archiefverordening. Het betreffen wijzigingen die van invioed zijn op de kwaliteit van de digitalisering
en archivering van de digitale documenten. U kunt hierbij denken aan de aanschaf van nieuwe
scanners of de invoering van een nieuw zaaksysteem. Tijdens het Strategisch Informatie Overleg
komen deze onderwerpen ter sprake.

Reikwijdte:

In hoofdstuk 2 van uw handboek vervanging wordt de reikwijdte van dit handboek beschreven. In dit
handboek staat in dit hoofdstuk dat het HR-proces volledig gedigitaliseerd is en dat er geen analoge
documenten meer in dit proces worden ontvangen. Mochten hierop in de toekomst uitzonderingen
ontstaan, adviseer ik om de werkwijze zoals in dit handboek vervanging beschreven is, ook op deze
documenten toe te passen. Tevens adviseer ik om in dat geval aan de archiefinspectie advies te
vragen over de handelwijze.



Ik wens u en uw organisatie succes bij de verdere uitwerking van de vervanging en verdere
digitalisering. Graag ontvang ik bericht wanneer u het besluit tot vervanging heeft genomen.

Met vriendelijke groet,

/&emeentearchivaris Zaanstad & Oostzaan,



